
SKARTAČNÍ NÁVRH

Název organizace: ...............................……………………………………………………

Adresa příslušného archivního orgánu: 

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………….…………………….

Číslo jednací: ...............................................………………………………………….

ze dne: ...........................................................……………………………………..

Věc: 
Návrh na vyřazení písemností

Na  základě  platných  předpisů  o  archivaci  a  skartaci  dokumentů  a  na 
základě  znění  směrnice  ČSV č.  2/2006  navrhujeme  vyřadit  písemnosti 
uvedené v příloze.

Do skartačního řízení byly zahrnuty písemnosti (název organizace) z let .
………………………………… s prošlými skartačními lhůtami, které nejsou nadále 
správně  či  provozně  potřebné  pro  další  činnost  organizace.  Písemnosti 
jsou uloženy ………………………………………………… (uveďte kde, u koho, adresu, 
telefonní číslo).

U  písemností  skupiny  „V“  byl  proveden  předběžný  výběr.  Žádáme  o 
odborné posouzení písemností. 

Podpisy:
(vedoucí organizace, popř. skartační komise)

Razítko organizace

Příloha: 
Seznam písemností navržených k vyřazení 


