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_ Metodicky pokyn k cinnosti
Ustredni kontrolni komise CSV, z. s.

) Cl 1

Uvodni ustanoveni
Kontrolni &innost v Ceském svazu véelaf(, z. s. (dale jen ,svaz*) je nedilnou soudasti Fizeni vech &innosti
ve svazu.
Tento metodicky pokyn upravuje ¢innost Ustfedni kontrolni komise CSV (UKK). 5
Cinnost kontrolnich komisi Zakladnich organizaci CSV (ZO) a Okresnich organizaci CSV (OO) upravuje
Metodika prace kontrolnich a reviznich komisi v ZO a OO CSV.

L
Postaveni a pusobnost kontrolni komise

UKK je za svou &innost odpovédna sjezdu a mezi sjezdy Republikovému vyboru.
Pusobnost UKK upravuji Stanovy CSV.

Clenové UKK podepisuji zavazek micenlivosti pred zacatkem prvni schiize UKK.

UKK kontroluje, zda jsou zalezitosti svazu jeho organy fadné vedeny, zda organizacni jednotky svazu a dalsi
svazove instituce svou cinnost v ramci jejich mistni a vécné pfisludnosti vykonavaji v souladu s obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy, stanovami a ostatnimi vnitrosvazovymi normami.

UKK je opravnéna pfi $etfeni podnétl tykajicich se ¢innosti ¢lend, ZO a OO pozadovat od Kontrolni komise
Z0O a Okresni kontrolni komise OO zavéry jejich dosavadniho Setfeni ve véci.

Organy svazu, organizacni jednotky svazu a dalS$i svazové instituce jsou povinny v ramci své mistni a vécné
pfislusnosti s UKK spolupracovat a poskytovat ji potfebnou soucinnost.

UKK metodicky usmérfiuje a koordinuje &innost kontrolnich komisi pobo&nych spolkui.

UKK nefes$i spory mezi organizagnimi jednotkami CSV a ¢leny CSV.

CL
Zasedani a jednani UKK

1) UKK zpracovava vlastni ramcovy plan prace, ktery zpracovava predseda a predklada ho komisi ke
schvaleni.
2) Radné zasedani komise se konaji podle planu prace nebo mimoradné dle vzniklé situace.

3) Zasedani komise muze probihat s vyuzitim technickych prostfedku

4) Komise je usnasenischopna, jeli pfitomna na zasedani nebo na videokonferenci nadpolovi¢ni vétSina
v8ech jejich ¢len(. ]

5} Hlasovani se provadi dle Stanov CSV, z.s. Je pfipustné hlasovani per rollam. Informace o rozhodnutich
jsou soucasti programu na nejbliz§im zasedani UKK a obsahem zapisu z tohoto jednani.

6) Z kazdého zasedani se vyhotovi zapis.

CL IV
Postup pfi ¢innosti kontrolni komise

UKK vykonavéa svou ¢innost podle vlastniho planu, na zakladé obdrzenych podnéti nebo svého rozhodnuti.
Po obdrZeni podnétu UKK rozhodne o jeho opravnénosti a jeho pfislusnosti k fesenim v ramci UKK.
Kontrolu vykonava na zakladé rozhodnuti komise UKK kontrolni skupina slozena z ¢lent UKK nebo i jen
jednoho ¢lena UKK. ,

Povéreni ke kontrole vydava pisemné prfedseda UKK v navaznosti na rozhodnuti celé UKK o slozeni
kontrolni skupiny.

Pfedseda UKK nebo vedouci kontrolni skupiny oznami pisemné s dostate¢nym predstihem kontrolovanému
subjektu (obvykle s vyuZitim prostfedkd el. komunikace) zamér provést kontrolu, jeji obsah, pozadavek na
predloZeni dokumentu, pfipadné na pfitomnost dotéenych osob. Pokud je to ucelné, mlze si k provedeni
kontroly vyZzadat potifebné dokumenty i v elektronické podobé a vydani jejich kopii. Podle okolnosti stanovi
termin kontroly na misté.

Kontrola je zahajena pfedlozenim povéfeni ke kontrole kontrolované osobé. Pfi zahajeni kontroly vedouci
kontrolni skupiny seznami kontrolovanou osobu s obsahem a uc¢elem kontroly.

PFi zahajeni kontroly musi byt pfitomen alespon jeden statutarni zastupce kontrolované osoby nebo jim
povéfeny zastupce.

Z prabéhu kontroly nebo metodického prezkumu po predchozi dohodé Uc€astnikll muze byt pofizovan



audiozaznam.

9) Nahrady souvisejici s kontrolou po schvaleni predsedou UKK a pFi dodrzeni podminek zahajeni kontroly jsou
proplaceny dle smérnice o poskytovani nahrad funkcionarim CSV. K cestovnimu pikazu musi byt pfiloZzena kopie
povéfeni k dané kontrole.

10) Clenové UKK jsou v souvislosti s vykonem kontroly opravnéni poZadovat ve stanovené Ihiité vysvétleni, a to
i pisemné, poskytnuti Udaji, dokumentl a véci vztahujicich se k pfedmétu kontroly nebo k ¢innosti
kontrolované osoby. V odlvodnénych pfipadech mize kontrolujici zajiStovat originalni podklady.

11) Clenové UKK jsou v souvislosti s vykonem kontroly povinni:

a) zjistit stav véci v rozsahu nezbytném pro dosazeni ucelu kontroly a doloZit kontrolni zjisténi
potfebnymi podklady,

b) vydat potvrzeni o pfevzatych originalnich podkladech a pominou-li divody pro prevzeti, tak je
neprodlené vratit. Na zadost kontrolovaného mu umoznit pofizeni kopie pfedaného dokumentu k
zachovani €innosti kontrolované osoby,

c) Setfit prava a opravnéné zajmy kontrolované osoby, organu svazu, pfipadné dal$i osoby podléhajici
kontrole,

d) umoznit kontrolované osobé ucastnit se kontrolnich Ukonu pfi vykonu kontroly na misté,

e) vyhotovit protokol o kontrole a dorucit jeho stejnopis kontrolované osobg,

12) Kontrolovana osoba je povinna:
a) poskytnout ¢lentim kontrolni skupiny soucinnost potfebnou k vykonu kontroly,
b) pisemné sdélit UKK ve Ihaté stanovené stanovami opatfeni pfijata k pfipadné zjist&nym
nedostatkim,
c) pokud kontrolovana osoba bude svym jednanim mafit provedeni kontroly, pfredseda UKK tuto &innost
oznami na jednani PRV a RV,
13) Kontrolovana osoba je opravnéna:
a) pozadovat po kontrolni skupiné predloZeni povéfeni ke kontrole,
b) namitat podjatost &lenti kontrolni skupiny, o namitce podjatosti rozhoduje predseda UKK,

c) byt seznamena s obsahem protokolu o kontrole,

d) pozadat, v pfipadé pofizovani audiozaznamu, o jeho kopii,
e) podavat namitky proti kontrolnim zjiSténim uvedenym v protokolu o kontrole,
f) podat po vypofadani namitek odvolani proti znéni protokolu o kontrole.

14) Na nejbliz§im zasedani RV CSV poda prfedseda UKK zpravu o cCinnosti UKK se struCnym vyctem
kontrolovanych oblasti, zjisténych nedostatkd a opatfeni pfijatych kontrovanou osobou k jejich odstranéni.
Pokud UKK opatfeni kontrolovaného subjektu povazuje za nedostatecna, predklada Republikovému vyboru
CSV vlastni navrh opatfeni. K tomu jako sougast navrhu priklada vyjadreni kontrolovaného subjektu. UKK
predava zpravy o své ¢innosti RV prostfednictvim sekretariatu nejméné 7 dni pfed konanim zasedani RV.

Protokol o kontrole, nécr:rll.it\liy a vyfizovani namitek
A. Protokol o kontrole
1) Protokol o kontrole obsahuje skute€nosti vztahujici se k vykonané kontrole. Vzdy vSak obsahuje alespon:
a) oznaceni kontrolni skupiny se jmenovitym uvedenim jejich ¢lenl podilejicich se na provedené kontrole,
b) oznaceni kontrolované osoby,
c¢) uvedeni jména a funkce zastupcu kontrolované osoby,
d) oznaceni pfedmétu kontroly,
e) den zahajeni kontroly,
f) den posledniho kontrolniho ukonu pfedchazejiciho vyhotoveni protokolu o kontrole,

g) kontrolni zjisténi, obsahujici zjiStény stav véci s uvedenim nedostatki a oznaceni pfedpisu, které byly
poruseny, v€etné uvedeni podkladd, z kterych tato kontrolni zjiSténi vychazeji,

h) pou¢eni o0 moznosti podat proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole namitky s uvedenim
Ihaty pro jejich podani a komu se podavaji,

i) datum vyhotoveni,
j) jména a podpisy kontrolujicich osob,
k) jména osob, které byly pfi kontrole pfitomny.

2) Kontrolni skupina vyhotovi protokol o kontrole a doruci jej ve Ihaté 30 dnu, ve zvlasté slozitych pfipadech do 60
dnd, ode dne provedeni posledniho kontrolniho Ukonu kontrolované osobé.

B. Namitky

1) Namitky proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu o kontrole mize kontrolovana osoba podat kontrolni



skupiné ve lhuté do 15 dnl ode dne doruceni protokolu o kontrole.

2) Namitky se podavaji pisemné&, musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjiSténi sméfuji, a musi
obsahovat odGvodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim. Namitky, u nichz chybi oddvodnéni, se
zamitnou jako nedlivodné. Rovnéz se také zamitnou namitky podané opozdéné nebo neopravnénou osobou.

C. Vyrizovani namitek
1) O vyporadani namitek rozhoduje kontrolni skupina do 30 dnG tak, Ze pfipominky bud akceptuje, nebo
neakceptuje. K neakceptovanym namitkam sdéli kontrolované osobé pisemné diivody.

2) Po zapracovani akceptovanych pfipominek se vysledny protokol doru€i kontrolované osobé.

3) Kontrola je ukon&ena:

a. marnym uplynutim lhaty pro podani namitek,
b. vzdanim se prava podat namitky, v tomto pfipadé konci dnem doruceni kontrolniho protokolu kontrolované
osobé.

4) Nesouhlasi-li kontrolovana osoba se znénim protokolu po vypofadani namitek, podava odvolani proti znéni
protokolu pfedsedovi UKK, ktery do 30 dnli zaujme stanovisko.

CL vi
Spole¢na ustanoveni

1) UKK zvetejiiuje na webu CSV zkracené zapisy ze svych jednani.
2) UKK pravidelné& na jednani RV CSV informuje o vysledcich kontrol. Zpréavy o &innosti UKK pifednesené na
jednani RV se uvefejiiuji na webu svazu.

3) Podnéty a korespondenci eviduje UKK ve vlastni knize posty. Listinnou korespondenci uréenou ,UKK eviduje
podatelna sekretariatu RV. O jejim doruceni na adresu svazu informuje neprodlené predsedu UKK. Pfijde-li
zprava urCena UKK elektronickou cestou, neprodlené bude pfeposlana pfedsedovi UKK. Pokud je posta
ur¢ena UKK doru€ena pfimo na adresu predsedy UKK, pfepoSle ji k zaevidovani na podatelnu sekretariatu
RV.

4) UKK zaklada pro jednotlivou kontrolni akci samostatny spis. Spisy jsou evidovany ve spisové agendé UKK.
5) S obsahem spisu po ukonéeni kontrolni akce se mlze seznamit ¢len RV.
6) Spisova agenda UKK po ukonéeni jejiho funkéniho obdobi je pfedana do archivu svazu.

7) Tento metodicky pokyn byl schvalen usnesenim Republikového vyboru CSV dne 25.3.2023.

Mgr. Jarmila Machova v.r. Ing. FrantiSek Krejéi v.r.
pfedsedkyné tajemnik
Prilohy:

Vzor povéreni ke kontrole



Poveéreni ke kontrole

Ustredni kontrolni komice Ceského svazu véelar, z. s. v souladu s Metodickym pokynem k &innosti Ustfedni
kontrolni komise CSV

povérfuje k provedeni kontroly

Jméno a prijmeni Pozice v ramci kontrolni skupiny

Vedouci kontrolni skupiny

Clen kontrolni skupiny

k vykonu kontroly u

Oznacéeni kontrolované osoby (organizaéni jednotky CSV)
Statutarni zastupci kontrolované osoby
Predmét kontroly

Kontrolované obdobi

.......... ]menoapfumem
predseda UKK CSV

Povéfeni pfijimam.

Jméno a prijmeni Podpis kontrolujiciho
Jméno a prijmeni Podpis kontrolujiciho
Jméno a prijmeni Podpis kontrolujiciho

Jméno a prijmeni Podpis kontrolujiciho



